UNIVERSITATEA PETROL- GAZE PLOIESTI - DECIZIA RECTORULUI NR, 897/23.11.2022, PRIVIND
DESFASURAREA SESIUNII DE EXAMENE: IANUARIE- FEBRUARIE 2023

DECIZIE
Privind organizarea sesiunii de examene de iarn3 a anului universitar 2022 — 2023

Avand in vedere structura anului universitar 2022 - 2023, https://www.upg-
ploiesti.ro/index.php/ro/structura-anuiui-universitar;

Tn baza Regulamentuluj privind activitatea profesionala a studentilor din Universitatea Petrol
- Gaze din Ploiesti R 08.03 aprobat prin Hotadrarea Senatului UPG nr. 24/06.11.2019 (RAPS);

fn baza Regulamentului de organizare a procesului de Invdtdmant pe baza sistemului de
credite transferabile la Universitatea Petrol - Gaze din Ploiesti, R04.15 aprobat prin Hotdrirea
Senatului UPG nr, 24/06.11.2019 (RCT); -

Tn baza prevederilor planurilor de Tnvatdmant pentru anul universitar 2022 - 2023 ale tuturor

programelor de studii pentru nivelurile licentd si masterat din Universitatea Petrol - Gaze din
Ploiesti; '
Tn baza Ordinului nr. 5.558 din 5 noiembrie 2021, Emitent: Ministerul Educatiei Numar / data:
O nr.2389 din 5 noiembrie 2021, si Ministerul S&natatii, cu functie de modificare, a O. nr. 5.338/2021
al Ministrului Educatiei si al Ministrului S&n&ttii, interimar, pentru aprobarea misurilor de
organizare a activitatii Tn cadrul unitatilor/institutiilor de tnvitimant in conditii de siguranta
epidemiologicd pentru prevenirea Imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2, Publicat: M. Of.

nr. 1064/5 noiembrie 2021: _
Rectorul Universitdtii Petrol- Gaze din Ploiesti emite urm&toarea:

DECIZIE

Art. 1. :

(1) Sesiunea de examene de iarnd a anului universitar 2022 -2023 se organizeazd cu respectarea
prevederilor planului de invatdmant al fiecirui program de studii.

(2) Examenele in sesiunea de iarn3 a anului universitar 2022 — 2023 se desfasoard In modul fatd in
fatd, utilizdnd formele de examinare stabilite de titularul de disciplina.

(3) Examenele se planifica strict Tn perioada de sesiune {licents si masterat) inclusd in structura
anului  universitar 2022 - 2023, https://www.upg-ploiesti.rc}/index,php/ro/structura-

anuluiuniversitar.
(4) Nu se admite examinarea studentilor In afara sesiunii de examene.

Art, 2.
(1) Programarea examenelor, cu specificarea obligatorie a orelor de incepere si de incheiere a

examenelor pe paginile web ale facultétilor si pe platforma DIDFR pand la data de 17.12.2022.
(2) Pentru planificarea examenelor se utilizeazd formularul F 024.06/Ed.1 din categoria decanate,
de pe pagina intranet a universitatii. Acesta va fi completat de citre reprezentantul fiecarei grupe
cu datele de sustinere ale examenelor, stabilite de comun acord cu titularii de disciplina.
Reprezentantul grupei va depune formularul fizic la secretariatul facultatii.
(3) Examenele se planificd in toate zilele s&ptdmanii, pe tot parcursul sesiunii,
(4! Pentru o grupa se programeaz& un singur examen intr-o zi de sesiune.,
(5) Un cadru didactic poate s3 sustind examenul la maxim o discipling (cdte o grup3) sau maxim

doud grupe (aceeasi disciplind) intr-o zi de sesiune.

Pag.1din 8



UNIVERSITATEA PETROL- GAZE PLOIESTI! - DECIZIA RECTORULUI NR. 897/23.11.2022, PRIVIND
DESFASURAREA SESIUNII DE EXAMENE: IANUARIE- FEBRUARIE 2023

Art. 3.
(1) Secretariatul universitatii are obligatia s3 repartizeze silile in care se desfasoard examenele,

(2) Schimbarea sdlilor repartizate pentru examen se poate face numai cu aprobarea decanului.

Art. 4,
(1) Secretariatele facultatilor au obligatia s3 transmit3 titularilor de discipling, Tnainte de

sustinerea examenelor/verificdrilor/proiectelor, lista studentilor care nu sunt admisi pentru cad nu

au achitat taxele de studii/credite.
(2) Secretariatele facultdtilor au obligatia s3 transmitd titularilor de discipling, Tnainte de

sustinerea examenelor/verificdrilor/proiectelor, lista cu echivaliri a notelor de la activitdtile

didactice respective.

Art. 5.
(1) Intervalul orar de desfisurare a examenelor este 8.00- 20.00.

(2) Un examen nu poate incepe mai tarziu de ora 16.00.
(3) De reguld, examenele pentru formele Tnvitimant la distantd sau frecventd reduss vor fi

planificate n zilele de vineri dup& amiaza, sambétj si duminics.

Art. 6.
(1) Este strict interzisa copierea |a oricare dintre formele de evaluare. Pe parcursul desfasurarii

oricérei forme de evaluare se interzice utilizarea telefoanelor mobile si a altor mijloace de

comunicare, inregistrare si redare sunet si imagine.
(2) Acolo unde situatia o impune, pentru calcule se pot utiliza dispozitive destinate numai

acestui scop (calculatoare stiintifice sau comerciale).
(3) Copierea sau tentativa de copiere constituie fraude. Studentul a cirui intentie sau faptd de

a promova prin frauda o probd de evaluare a pregtirii este demonstrats va fi exmatricuiat.

Art. 7.
(1) Activitdtile de evaluare a cunostintelor si notarea la disciplinele previzute cu verificare Tn

planurile de invdtamant ale programelor de studii se desfisoard in ultimele dou saptdméni ale
semestrului I, conform structurii anului universitar 2022 - 2023, iar notele/calificativele se
consemneazd in catalogul electronic Tn ultima saptdmand a primului semestru, respectiv in

intervalul 23.01.2023 - 29.01.2023.
(2) Activitatile de evaluare a cunostintelor si notarea la di isciplinele de proiect se desfisoari in

ultima saptamand a semestrului |, conform structurii anului universitar 2022 - 2023, iar notele se
consemneaza n catalogul electronic in ultima siptimani a primului semestru, respectiv in

intervalul 23.01.2023 — 29.01.2023,
(3} Studentul care nu a promovat una sau mai multe discipline prevazuta(e) cu verificare sau

proiect poate sustine proba/probele de verificare restante in sesiunea de iarnd n conditiile

specificate la Art. 11.
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Art. 8,
(1) Refacerea lucrdrilor de laborator la care studentil au absentat se poate face dupd un program

stabilit de conducatorul lucrdrilor si avizat de titularul disciplinei, care va fi afisat pe pagina web a
facultatii, in conditiile specificate la Art. 13 din Regulamentul R 08.03.

(2) Studentii care au absentat motivat (probleme de s3nstate, participare la diverse competitii
etc.) pot reface maximum 30 % din totalul lucrérilor Ia o disciplind pe parcursul semestrului, in
perioada dedicatd activitatilor didactice.

(3) Studentii care au absentat nemotivat pot reface, cu plata taxei de 75 fei/sedintd (Cuantum
taxe scolare si administrative Tn anul universitar 2022 — 2023), maximum 50 % din totalul orelor de
laborator in ultimele doud sdptdmani ale semestrului |, restul de ore de laborator urménd a fi

refdcute Tn anul urmétor.
(4) Pentru anii terminali, refacerea lucrdrilor de laborator cu plata se efectueazd in sesiunea de

restante.
(5) Pentru studentul care nu indeplineste conditiile de admitere la examen se consemneazd In

catalogul disciplinei Neadmis.

Art. 8. _
(1) Sunt admisi la examen in sesiunea de iarnd studentii care si-au indeplinit toate obligatiile

prevazute in fisa disciplinei la care se sustine examenul.
(2) Nota finala la orice forma de evaluare (examenl/verificare/proiect) se stabileste aplicand

criteriile prevdzute In fisa disciplinei la care se sustine respectiva proba.

Art. 10.
(1) Programarea examenelor se efectueazd pe grupe, de citre decanate, la propunerea studentilor

si cu avizul cadrelor didactice titulare ale disciplinelor la care se sustin examenele,

(2) Programarea examenelor se face astfel incat si se utilizeze integral perioada previzut} pentru
sesiunea de examene.

(3) Examenele se desfdsoard conform programirii stabilite de decanat.

(4) Sustinerea unui examen la o disciplina, in sesiunea de farnd, cu o altd grupé (a aceluiasi an de
studiu si a acelufag program de studiu) decdt grupa din care face parte studentu! trebuie
aprobatd de cdtre decanul facultatii.

(5) Cererile de aménare sau anticipare a datei unui examen se aproba n situatii exceptionale,
motivate de starea de sinitate a studentuiui sau cazuri de fortd majord care nu i permit
studentului sa desfdsoare examenul in ziua programata cu grupa din care face parte. Cererea
aprobatd de decan, va fi atasatd obligatoriu la borderoul de examen.

(6) Secretariatele facultdtilor opereazd modificirile aprobate pand in preziua examenului.

(7) In absenta unei solicitdri aprobate sau dacd anul ciruia i aparfine studentul nu are decat o
singura grupd, ceea ce nu permite sustinerea examenului cu o alt3 grupd a aceluiasi an, pentru
studentul care nu sustine examenul se consemneazi in catalog ca fiind Absent.

Art. 11,
(1) Studentii creditati conform Regulamentului de organizare a procesului de invdtdmént pe

baza sistemului de credite transferabile la Universitatea Petrol-Goze din Ploiesti R04.15 si
Regulamentului privind activitatea studentilor profesionald in Universitatea Petrol-Gaze din Plojesti
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R 08.03 care au achitat taxele de credit pot sustine un examen/verificare/proiect din anul precedent
o singurd datd pe parcursul sesjunii de jarnd 2022 - 2023 cu o grupé a anului care are organizatd
forma de evaluare conform planului de invatdmant la disciplina pentru care studentul este creditat.
(2) Studentii creditati apartindnd unei specializiri intrate in lichidare pot sustine un
examen/proiect sau o verificare din anul precedent o singurd dat¥ pe parcursul sesiunii de iarn3
2022 - 2023 cu o grupa a oricdrui program de studii din cadrul facultatii care are organizat examen
la aceeasi disciplind sau la una similard celei pentru care studentul este creditat. Tn cazul in care nu
existd o astfel de discipling, studentii sunt examinati de titularul cu care au studiat disciplina Tn anul
anterior sau, Tn situatii de indisponibilitate a acestuia, de un alt cadru didactic titular, propus de
directorul de departament si numit de decan, asistat de un cadru didactic de specialitate, la o dat3
special programata si afisatd pe pagina web a facultdtii. Cadrul didactic se va adresa DTIC pentru
evaluarea situatiei si identificarea posibilitdtii de a consemna nota electronic. Notele care nu pot fi
consemnate electronic sunt inregistrate intr-un catalog de diferente cu mentionarea denumirii
disciplinei, programului de studii, anului de studiu, grupei, cadrului didactic care a asistat Ia examen.
Borderoul de notare si catalogul de examen se semneaza de citre cadrul didactic examinator.

(3) Studentii creditati apartindnd unui program de studii al carui plan de invdtdmaént a fost
modificat prin transformarea sau eliminarea unor discipline pot susﬁne un exarﬁen/proiect sau o
verificare din anul precedent o singurd datd pe parcursul sesiunii de iarnd 2022 -2023 cu o grupi a
oricarui program de studii din cadrul facultatii care are organizat examen la aceeasi disciplind sau la
una similard celei pentru care studentul este creditat. In cazul in care nu exist3 o astfe| de discipling,
studentii sunt examinati de titularul cu care au studiat disciplina in anul anterior sau, in situatii de
indisponibilitate a acestuia, de un alt cadru didactic titular, propus de directorul de departament si
numit de decan, asistat de un cadru didactic de specialitate, la o dat3 special programaté si afisatd
la avizierul si pe pagina web a facultdtii. Cadrul didactic se va adresa DTIC pentru evaluarea situatiei
si identificarea posibilitatii de a consemna nota electronic. Notele care nu pot fi consemnate
electronic sunt Tnregistrate Intr-un catalog de diferente cu mentionarea denumirii disciplinei,
programului de studii, anului de studiu, grupei, cadrului didactic care a asistat la examen. Borderoul
de notare si catalogul de examen se semneazd de cdtre cadrul didactic examinator.

(4) Studentii creditati sustin examenele/verificarile/proiectele cu titularii desemnati pentru anul
universitar 2022 - 2023.
(5) Studentii aflati in an suplimentar sustin examenele, verificdrile si proiectele nepromovate

din planul de Tnvatdmant al programului de studiu valabil pentru anul universitar 2022 - 2023,
(6) Studentii din anii terminali la programele de masterat organizate pe trei semestre care au
achitat taxa de credite au dreptul sa sustind o reexaminare fird taxd pentru un examen restant din

anul I
{7)
universitar 2022 - 2023,

Orice alte examene restante se sustin Tn sesiunile de restante previzute in structura anuluj

Art. 12,
(1) Nota obtinutd de un student la o forma de evaluare este Tnscrisd dup3 comunicare intr-un

borderou de notare semnat de cadrul didactic examinator. La forma de evaluare examen,
borderoul va fi semnat obligatoriu si de cadrul didactic asistent. Studentul va semna de luare la
cunostintd a notel, In borderoul de notare. Daca studentul nu este prezent la comunicarea notei,
in borderou, la rubrica observatii, se face mentiunea absent la comunicarea notei. Borderoul de
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notare Tmpreund cu catalogu! de examen sunt predate la Secretariatul facultdtii care

coordoneazd programul de studii.

(2) Este interzis ca studentii s3 semneze borderoul Inainte ca nota si fie inscris3 in borderou de
cadrul didactic examinator.

(3) Pentru toti anii de studiu si toate formele de evaluare, cadrele didactice consemneazs notele
prin aplicatia Sistemul Informatic Didactic (SID), exceptand situatiile prevazute [a Art, 11, alin. 2
si 3. Nota este consemnat3 obligatoriu si in carnetele de student.

(4) Cataloagele pentru toate formele de evaluare, pentru toti anii de studiu, se tipdresc de fiecare
titular dupad consemnarea notelor in SID. Catalogul este obligatoriu semnat pe fiecare pagini de
cadrul didactic examinator.

(5) In aceeasi zi In care s-a sustinut examenul, cadrul didactic examinator predd la secretariatul
facultdtii catalogul tipdrit semnat pe fiecare pagina. Catalogul este insotit obligatoriu de
borderoul de notare, completat conform procedurli de utilizare a aplicatiei catalog electronic din
SID

(6) Pentru formele de invitimant FR siID, o copie a borderoului de notare este predatd la DIDFR
impreund cu referatul de platd pentru forma de evaluare (examen/verificare),

(7)Decanul [acultdtii sau un'prodecan desemnat semneaz3 fiecare fild a cataloguiui tipdrit. .

(8) Pentru disciplinele din cadrul DPPD se mentin cataloagele in format conventional.

(9) Tn situatia in care examenul se termind dupd Tncheierea programului de lucru la secretariatul
facultdtil, catalogul se depune obligatoriy pand la ora 9.00 a zilei urm&toare. Dacy examenul se
desfdsoard sdmbata sau duminica, catalogul se depune obligatoriu pand laora 9.00 3 zilei de Juni
imediat urmétoare, ‘

(10)  Cadrul didactic titular poartd Intreaga rdspundere pentru notele nscrise in SID. Se interzice
cu desdvérsire transmiterea citre o alt$ persoand a numelui de utilizator $i a parolei de acces in
SiD.

{11)  Eventuale rectificiri in catalogul electronic se efectueazd in conformitate cy aprobarea

decanului facultdtii de care apartine disciplina, aprobare efectuats pe cererea cadrului didactic

care justificd motivul corectiel. {Cerere rectificare nota cadru didactic F 330.15/Ed.3 disponibil3

pe intranet UPG Plojesti)

(12)  Notele echivalate pentru studenti
catre titularul de disciplind conform procedurii de utilizare a catalogului electronic din cadrul SID,

aprobatd de catre Consiliul de Administratie. Cadrul didacticva primitabelul cu notele echivalate
de la secretariatul facultitii coordonatoare a disciplinei.
(15)  Conducerile faculttilor asigurd instruirea titularilor de disci
cataloagelor electronice. Departamentul Tehnologia Informatiei

i din anul suplimentar sau transferati sunt consemnate de

pline in legdturs cy completarea
si Comunicatii asigurs suportul

tehnic si asistenta specificd aferents.
(16)  Cadrul didactic care datorit3 situatiei medical
— line din partea Consiliului de Administratie, va participa la activititile de examen si verificare la

probele scrise prin redactarea sublectelor, transmiterea acestora si corectarea Jucrdrilor. De
asemenea, projectele studentilor vor fi evaluate de cadrul didactic mentionat.
Supravegherea probelor scrise si completarea borderoului de examen se va face de citre un cadru

didactic desemnat de directorul de departament.

e a primit aprobarea de efectuare a orelor on
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Tn cazul mentionat, probele orale se vor desféisura prin sistemuy/ de te!econfering‘d cu cadrul didactic
titufar, studentii fiind prezenti fizic la universitate si supravegheati de un cadruy didactic desemnat
de directorul de departament. Cadrul didactic desemnat va completa borderoul de examen.

Este responsabilitatea cadrului didactic titular 4 fie prezent |z universitate tn ziua examenuluj, s§
completeze notele in format electronic si s3 depuni borderoul de €xamen si catalogul de examen la
secretariatul facultstii de care apartine.

(17) In situatia in care un cadry didactic este In concediy medical / autoizolare doveditd pe motive
Covid, el va fi inlocuit de o comisie desemnatd de decanul facultdtii. Comisia va prelua togte

Art. 13,
(1} Examinarea se face de cdtre cadrul didactic titular al disciplinei respective, asistat de cadry|

didactic care a sustinut activitatile aplicative sau de un alt cadru didactic de specialitate. Tn cazul
In care, din motive fntemeiate, titularul de disciplina lipseste sl nu poate Participa la evaluare,
decanul numeste o comisie formatd din dous cadre didactice de Specialitate [a propunerea

(2) Decanatele pot decide, atunci cind situatia o impune,
propusa de directorul departamentului
si comisie aprobats de decan.

(3) Numirea comisiei este obligatoriu notificats Birouly
semndtura decanului.

i Tehnologia Informatie si Comunicatij sub

semnat de presedintele si membrii comisie;.

(6) Cadrele didactice titulare ale disciplinelor Ia ca
comisiile de examinare ay obligatia de a comunica studentilor nota, in ziua sustinerii examenuiuj

sub forma de lista a celor prezenti la examinare daca acestia Isi vor da acordul; in cazul in care

re se sustine examenul say care fac parte din

nu sunt de acord, i se va comunica nota individual,
(7) Studentii isi pot vizualiza notele de I formele de eva
paginii https:/ /portal, upg-ploiesti.ro/portal/home.

luare pe care le-ay sustinut prin accesarea

Art. 14,
(1) Se interzice cu desdvarsire consemnar

titularului disciplinei sau presedintelui comis

decizie.
(2) Conducerile facultitilor si conducerea universitatii au dreptul de 3 controla corectitudines

completdrii cataloagelor fir3 a interveni sub nici o forma 1n acesteg.
(3) Conducerea universitatii si conducerile facultdtilor au obligatia sa verifice prin intermediul

aplicatiei Board Management din SID modul n care s-a realizat fnscrieres electronicy gz
notelor/calificativelor in sesiunile deiarng 2022-2023.

ea uneinote in catalog de catre altd persoans in afara
lel numite in baza art. 12 alin. 16 si 17 din prezenta
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Art, 15,

(1) La examene/verificsri studentii de Ia Invdtdmantul cu frecventd trebuie s3 Prezinte obligatoriy
carnetul de student sau o adeverint de student eliberats de secretariatul facultatii insotits de
un act de identitate (carte de identitate sau pasaport).

(2) Studentii de Ia fnvatdmantul |a distantd si de la ce| cu frecvents reduss au 1 plus obligatia de a
Prezenta, pe [anga carnetul de student, si un act de identitate (carte de identitate say pasaport).

(3) Studentii care nu pot prezenta documentele de maj SUs nu sunt admisi la examen.

(4) Cadrul didactic examinator are obligatia de a verifica identitatea studentilor inainte de fnceperea

atestd plata taxei. (100 lei reexaminare 1, 200 lei reexaminare 2 https://www.upe- loiesti.ro/
sites/default/ﬁfes/Studenti/taxe/2022/6.%20Taxe%20UPG%2O~2022—2023%20—%205ite.pdf)

(2) Decanatul facultari intocmeste lista cu studentii care au dreptul s§ se prezinte la reexaminares
respectiva si transmite aceasts listd cadrului didactic titular,

(3) Cadrele didactice ny var accepta chitante de i3 studenti.
(4) Studentii care ay achitat taxa pentry sustinerea unui examen §i au absentat | sustinerea
acestuia sau nu l-au promovat pot beneficia de o noud reexaminare numai docg vor achita din

nou taxa respectivd,

Art, 18,
(1) Conduceres departamentelor, a facultdtilor si a universitatii are obligatia sa controleze

modul in care sunt respectate prevederile prezentei decizii in ceeg ce priveste Ofganizareaz sj
desfdsurarea examenelor in sesiunea de iarnd a anulyj universitar 2022- 2023.
(2) Prevederile referitoare |3 notarea electronici nu se aplica studentilor care frecventeaz

programele coordonate de Departamentul pentry Pregdtirea Personalulyi Didactic.

(1) Se interzice cu desavérsire pretinderea siacceptarea de c3tre cadrele didactice a Oricdrui avantaj
material sau de altd naturs in schimbul favorizirii studentilor la examene sgy verificari, precum si
acordarea de meditatii contra cost say réCuperarea lucrdrilor de laborator contra costin alte conditij

decat cele previzute n prezenta decizie.

Art, 20.
(1) Conducerea Universitatii, decanatele facultitilor, departamentele didactice, Departamentul de
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Didactic, Compartimenty| An pregéatitor
Indeplinire prezenta decizie,

(2) Directorii de departamente au obli

(3) Pentru informarea studentilor, d
paginile web ale facultatilor.
(4) Nerespectarea prevederilor prezentei

ecanatele facultitilor dj

dine prin mail cu confirmare de pri

ECTORULUI NR. 897/23.11.2022, PRIVIND
IANUARIE- FEBRUARIE 2023

ta Redusd, Departamentul pentru Pregitireg Personalului
si compartimentul secretariat universitate vor duce |3

pdand la data de 4.12.2022
mire.

spun afisarea Prezentei decizij pe

decizii atrage sanctiuni In conformitate ¢y regulamentul
intern. ‘

RECTOR,
’

//é?zcﬁ_v*

Se difuzeazd la *) :

Rectorat, Fac. I, M.E. Fac. I.P.G. Fac. T.p.P.

..........................................................................

.....

..........................................................................

........

.........................................

*

Facultdtile vor difuza prezenta decizie Ja departamentele subordonate.
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